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PREAMBULO

A Biblioteca Municipal da Figueira da Foz foi oficialmente inaugurada a 1 de Maio de 1910, na
Praga 8 de Maio. Varias transferéncias conheceu até a sua instalagao no actual edificio, na Rua

Calouste Gulbenkian, para onde foi transferida em 30 de Agosto de 1974.

Por deliberagdo da Comissdo Administrativa Municipal de 10 de Agosto de 1927, Pedro
Fernandes Tomas foi designado para patrono da Biblioteca, passando a partir de entdo a

instituicdo a denominar-se de Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas.

“A Biblioteca deve melhorar € incrementar toda a sua capacidade de servir. Desta pratica
quotidiana depende em grande parte o seu grau de integragdo na comunidade e o
reconhecimento por esta como uma instituicdo imprescindivel ao desenvolvimento e ao

progresso local’.

(LOPES, Manuel — Um rosto para um sonho que recomega,

in Bibliomedia, 1992, n.° 0)
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CAPITULO | - AMBITO E MISSAO

Artigo 1° - AMBITO

O presente regulamento é aplicavel ao funcionamento da Biblioteca Publica Municipal Pedro
Fernandes Tomas e a todos os que dela usufruem.

Artigo 2° - OBJECTO

A Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas (BPMPFT) € um servigo cultural do
Municipio da Figueira da Foz. A BPMPFT & um servigo publico de natureza informativa, regendo-
se pelas normas do presente regulamento, aprovado em Assembleia Municipal de 24 de
Setembro de 2009.

Artigo 3° - MISSAO

A BPMPFT, enquanto centro de informacao catalizador de inovagado na comunidade em que se
insere, proporciona acesso a informagéo e ao conhecimento de forma universal, livre e gratuita a
todos 0os membros da sua comunidade, com assisténcia especializada e atenta. Garante dos
direitos de cidadania no acesso a informacao, constitui-se ainda em nucleo sociocultural de
informacg&o, encorajando o sentimento de comunidade local e apoiando a cria¢do, 0 acesso € a
preservacdo do patriménio documental histérico e cultural para as geragdes futuras.

CAPITULO Il - OBJECTIVOS

Artigo 4° - FINALIDADES

A BPMPFT como servico publico que é tem por finalidades facilitar o acesso a cultura, a
informacg&o e ao lazer, visando atingir os seguintes objectivos essenciais:

1 — Contribuir para o desenvolvimento cultural da comunidade local e regional, em termos
individuais e colectivos, estimulando o gosto pela leitura e a compreensdo do mundo em
que vivemos.

2 - Possibilitar aos cidadaos a utilizagdo de um conjunto variado e actualizado de recursos de
informac&o, através do acesso a fundos bibliogréaficos, iconogréficos, audiovisuais e noutros
suportes, que apoiem a aprendizagem nao institucional e informal, em qualquer estadio da
vida dos cidadaos.

3 — Desenvolver actividades de promogao dos habitos de leitura entre 0s municipes e outras
accdes de extensdo cultural que se enquadrem no ambito da sua propria gestdo e
planeamento, criando condigbes que apelem a reflexdo e criagdo literaria, cientifica e
artistica e desenvolvam a capacidade critica do individuo.
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4 — Enriquecer, tratar, actualizar e divulgar o patriménio documental e particularmente aquele
que for relevante para o conhecimento da histéria do concelho da Figueira da Foz e
identidade cultural da regido.

5 — Fomentar a utilizagdo das tecnologias de informacdo e comunicagdo, especialmente
providenciando acesso e formagdo a pessoas em risco de iliteracia e exclusdo digital e
criando novas oportunidades de aprendizagem continua, em ambiente fisico e tecnoldgico
amigavel e aprazivel.

6 — Cooperar com instituicdes congéneres e outras entidades de ambito local, regional ou
nacional que se situem em campos de actuagéo afins, mormente com finalidades culturais e
educacionais.

CAPITULO Ill - DAS FUNGOES

Artigo 5° - DAS FUNGOES EXTERNAS
Consideram-se funcdes externas da BPMPFT:
1 - Divulgacéo da Informagéo:

a) Consulta local;

O

Servigo de leitura para deficientes visuais;

O

d
e

)
)
) Empréstimo domiciliario;
) Empréstimo interbibliotecas;
) Informac&o e Referéncia;
f)  Acesso as tecnologias de informagao;
2 - Animac&o e Difusao:
a) Exposigdes e mostras documentais;
b) Elaboracdo de catalogos e outras publicagdes;
c) Actividades de extenséo cultural;
3 — Cooperagao com outras entidades:
a) Visitas guiadas a Biblioteca;
b) Promogéo de actividades de animag&o cultural;

c) Apoio as bibliotecas bscolares e a outras bibliotecas concelhias de reconhecido
interesse publico.

Artigo 6° - DAS FUNGOES INTERNAS

Consideram-se fungdes internas da BPMPFT:
-5-
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1 - Gestéo:
a) Planeamento e administrac&o;
b) Organizagéo de actividades de extens&o cultural;
c) Promogao de servigos e produtos;

2 - Aquisi¢do e Descarte:

a) Estabelecimento de politica de desenvolvimento das colecgdes, aprovada pelo 6rgéo
superior que tutela a Biblioteca;

b) Recolha, selecgdo e aquisicdo de fundos documentais antigos e actualizados, em fungéo
dos objectivos estabelecidos;

c) Descarte de obras por razbes de deterioragdo, de desactualizagdo ou indice de
pertinéncia da informacao.

3 - Tratamento Técnico-Documental:
a) Triagem;
) Registo e carimbagem;
) Catalogacéo, indexagéo e classificagao;
d) Informatizagéo;
) Divulgagao bibliografica;
f) Conservagéo e preservagao;
g) Reprografia.
4 — Servigos Administrativos.

Capitulo IV - DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 7° - PRESTAGAO DE SERVIGOS

1-  Compete a BPMPFT determinar o nivel de acesso aos documentos, o qual pode ser livre,
condicionado ou reservado.

2- O desenvolvimento e a prestagdo de servigos que pressuponham o fornecimento de
informagao especifica e especializada, bem como a produgdo de documentos secundarios,
poderao ser cobrados.

3 - A organizagdo de actividades culturais no ambito da promogao do livro e da leitura, bem
como a distribuicao de produtos resultantes dessas actividades, poderao ser cobrados.
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Artigo 8° - HORARIO

1- Compete a Camara Municipal da Figueira da Foz (CMFF) estabelecer os horarios de
atendimento e de funcionamento da biblioteca e servicos conexos — ver ainda ponto 6 do
artigo 29°. Os referidos horarios encontram-se aprovados pelo executivo camarario e
Assembleia Municipal. Sao afixados em local publico e visivel.

2 - Em situagdes pontuais e inesperadas, e em que a urgéncia o justifique, compete a direcgao
do drgéo que tutela a biblioteca decidir sobre a abertura e encerramento publico dos
servicos. Em caso de ocorréncia do exposto compete ainda aquele 6rgdo informar e
justificar superiormente a ocorréncia.

Artigo 9° - ACTIVIDADES FORA DO HORARIO DA BIBLIOTECA

As actividades promovidas pela biblioteca e realizadas fora das horas de atendimento publico
serdo sempre asseguradas e acompanhadas, por funcionarios da biblioteca.

Artigo 10° - ACESSO RESERVADO

O acesso aos servigos internos (gabinetes de trabalho, servigos administrativos, depositos de
armazenamento documental) esta vedado aos utilizadores da biblioteca.

Exceptuam-se os casos de visitas de estudo (de acordo com o estipulado nos pontos 3 e 4 do
artigo 28°) que serdo sempre sujeitas a acompanhamento guiado por um funcionério da
biblioteca, bem como os casos de consulta aos catalogos bibliograficos manuais, igualmente
sujeitos a0 acompanhamento por parte de funcionario (nos termos do preconizado no ponto 3 do
artigo 14°).

CAPITULO V - DOS RECURSOS HUMANOS

Artigo 11° - RESPONSABILIDADE

Ao responsavel pela gestdo da BPMPFT, no ambito das suas atribuigdes, compete fazer cumprir
este regulamento, dirigir superiormente o funcionamento do servigo e o trabalho a desenvolver
pelos funcionarios.

Artigo 12° - FUNCIONARIOS

Aos funcionarios da BPMPFT, de acordo com a sua formagéo e categoria técnico-profissional e
sob a orientacdo do bibliotecario responsavel, compete a execugéo das tarefas descritas nos
artigos 5° e 6° e bem assim a execugéo de:

a) Fungdes inerentes ao servico de atendimento, de acompanhamento a realizagdo de
actividades de animacao cultural, de empréstimo e de pesquisa bibliografica;
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b) Outras tarefas no ambito das actividades promovidas pelo servigo, assim como as que lhes
forem confiadas e que contribuam para o eficiente funcionamento da BPMPFT.

CAPITULO VI - DOS UTILIZADORES

Artigo 13° - DA UTILIZAGAO

1- A BPMPFT é um equipamento publico destinado a proporcionar aos cidad&os,
prioritariamente aos seus leitores inscritos e aos residentes no concelho da Figueira da Foz,
0 acesso aos diferentes recursos de informagdo e manifestagbes culturais promovidas
na/pela biblioteca.

2- A utilizagdo publica da biblioteca decorrera dentro do horario previsto e divulgado, conforme
as disposicdes do artigo 8°.

3- A utilizagdo dos servicos da BPMPFT é livre e aberta a todos os individuos sem
discriminagao de raga, cor, nacionalidade, sexo, religido ou ideologia politica, situagao social
ou nivel de instrugao.

4- E proibido fumar, comer ou beber em qualquer sala ou espago pUblico da biblioteca, excepto
nos locais destinados para o efeito.

5- E proibida a utilizagdo de telemdveis nos espacos piblicos da biblioteca, pelo que estes terdo
de estar desligados ou mantidos em siléncio durante o periodo de permanéncia.

6- E proibido retirar quaisquer documentos de uma secgdo para outra, sem autorizagdo prévia
do responsavel pelo sector.

7- A BPMPFT reserva-se o direito de impedir 0 acesso as suas instalagdes e servigos a
qualquer utilizador cujo comportamento civico se tenha anteriormente revelado inadequado.
No caso de menores, a BPMPFT informara os respectivos encarregados de educagdo dos
motivos do referido impedimento.

Artigo 14° - DOS DIREITOS
Consideram-se direitos do utilizador:

1- Usufruir de todos os recursos e servigos prestados pela biblioteca nos termos do presente
regulamento.

2— Circular liviremente em todo o espago publico da biblioteca.
3- Consultar livremente os catalogos existentes.

4— Retirar das estantes os documentos em livre acesso e requisitar para consulta os que se
encontrem em deposito.

5~ Apresentar criticas, sugestdes e reclamagdes.

-8-
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Participar em todas as actividades culturais promovidas ou divulgadas na/pela biblioteca.

Requisitar para consulta domiciliaria os documentos da BPMPFT disponiveis para o efeito,
devendo estar inscrito como leitor desta biblioteca.

Solicitar, para consulta domiciliaria, a reserva de documentos que ndo se encontrem
disponiveis por estarem requisitados por outro leitor para esse efeito.

Artigo 15° - DOS DEVERES

Consideram-se deveres do utilizador:

1-
9_

10-

11-

12-

13-

Cumprir as normas estabelecidas no presente regulamento.

Manter em bom estado de conservacdo os documentos que lhe s&o facultados. E
expressamente proibido riscar, rasgar, dobrar ou inutilizar de qualquer modo os suportes
documentais, retirar ou apagar as sinalizagdes apostas pela BPMPFT como cotas, carimbos
ou outros registos. O ndo cumprimento desta disposi¢do implica, além de outras possiveis
sangdes, a reposi¢ao da publicagdo danificada ou 0 pagamento do seu valor.

Cumprir as obrigagdes legais relativas a propriedade literaria, artistica ou cientifica das
obras facultadas.

Deixar os documentos retirados para utilizagao, nos locais indicados para o efeito.

Cumprir o prazo estipulado para a devolugéo dos documentos requisitados para empréstimo
domiciliario.

Indemnizar a BPMPFT (Cémara Municipal) pelos danos ou perdas que forem da sua
responsabilidade.

Preencher os impressos de requisi¢do/inscrigéo que oportunamente lhe séo entregues para
fins estatisticos e de gestéo.

Apresentar o cartdo de leitor no acto de requisicdo de documentos para empréstimo
domiciliario, sendo este documento de identificagéo pessoal e intransmissivel.

Comunicar imediatamente a perda ou extravio do cartdo de leitor, a fim de se evitarem
eventuais utilizagdes fraudulentas do mesmo.

A posse de cartdo de leitor obriga a comunicagdo, mediante a apresentagdo de documento
comprovativo, de qualquer alteracdo de morada ou contacto.

Zelar pelo bom tratamento e conservagao das instalagdes e equipamentos disponibilizados,
sendo responsabilizado pelos danos que, por manifesto descuido ou ma-fé, se verifique
terem ocorrido durante o periodo em que estiveram entregues a sua responsabilidade.

Respeitar as normas de civismo, incluindo as referentes a utilizagdo de telemdveis e de
proibicdo de fumar, comer ou beber nos espagos da BPMPFT, excepto nos locais
sinalizados para o efeito.

Todos os utilizadores que perturbarem o normal funcionamento da biblioteca, infringindo as
normas do presente regulamento e adverténcias dos funcionarios, serdo convidados a sair e
em caso de resisténcia serdo entregues as autoridades.

-9-
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CAPITULO VIl - DOS ACESSOS PUBLICOS

Artigo 16° - RECEPGAO E ATENDIMENTO

A Recepgao funciona como local de acolhimento, informagéo e orientagdo do utilizador,
onde lhe sdo prestadas informagOes sobre 0s servigos e espagos disponibilizados e outras
de caracter geral. E também aqui que funciona o balcéo de atendimento com os servios de
inscri¢do de utilizador, de empréstimo domiciliario e servigo de fotocdpias

A Recepgéo € igualmente um local de controlo e vigilancia, onde deverdo ser dados a
guardar todos os sacos, pastas, mochilas, carteiras de maiores dimensdes e outros volumes
de que o utilizador seja portador, sendo-lhe entregue uma ficha numerada mediante
apresentacdo da qual os recuperard a saida. Pegas de vestuario e outros objectos
volumosos serdo igualmente guardados no bengaleiro pelo funcionario, estando o acesso
ao mesmo vedado aos utilizadores. Os chapéus-de-chuva deverdo ser colocados em
suporte proprio existente para o efeito a entrada da biblioteca em local de acesso ao
publico, ndo ficando a guarda do funcionario.

A BPMPFT ndo se responsabiliza pelo desaparecimento de quaisquer valores néo
declarados previamente pelos utilizadores.

O leitor deve dirigir-se a este sector com os documentos que pretende requisitar em
empréstimo domiciliario. No acto do empréstimo deve verificar o estado de conservagao
do(s) documento(s), o que deve ser confirmado pelo funcionario.

A BPMPFT esta equipada com um sistema de detecgdo anti-furto, de protec¢do ao seu
fundo documental; qualquer individuo que, saindo da biblioteca, seja causador da activagao
deste sistema, por emissdo de sinal sonoro, fica obrigado a justifica-la perante os
funcionarios.

A devolucdo do empréstimo é feita neste sector, procedendo o funcionério a verificagao do
estado das publicagdes. Em caso de deterioragdo grave da obra, fica o utilizador sujeito ao
pagamento do seu valor comercial ou do valor estimado para a mesma.

Neste sector podem ainda ser consultados os sumarios dos Diarios da Republica de data
corrente (Ultimo ano), em suporte impresso.

Artigo 17° - HEMEROTECA

Este sector destina-se a livre consulta de jornais e revistas locais, nacionais e estrangeiras
de edicao actualizada e de tematica variada.

Cada utilizador ndo deve deter em sua posse mais do que um exemplar, de revistas ou de
jornais, em simultaneo.

N&o € permitida a requisicdo domicilidria ou a saida das publicagdes periodicas de data
corrente, para o exterior da BPMPFT.

-10 -
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Em qualquer outra questdo, omissa neste artigo, devera consultar-se o artigo 22° (Leitura
de Presenca)

Artigo 18° - SALA DE LEITURA GERAL

No 1° andar situa-se a Sala de Leitura Geral com consulta em livre acesso, onde os
utilizadores podem consultar qualquer obra exposta, dirigindo-se directamente as estantes.

Aqui possibilita-se também a consulta local de obras de referéncia (dicionarios,
enciclopédias gerais e especializadas, atlas, manuais e outras), apenas para leitura de
presenca, nao estando autorizado o seu empréstimo domiciliario.

Nesta sala podem igualmente ser consultadas todas as obras que se encontrem em
depdsito mediante prévia requisi¢do, exceptuando-se as pertencentes ao fundo local da
BPMPFT.

O catélogo bibliogréfico automatizado disponibiliza-se a livre e directa consulta dos
utilizadores, através de terminais informaticos, podendo, se necessario, ser requerida a
ajuda dos funcionarios para realizagio de pesquisas. E ainda possivel a consulta do
catalogo bibliografico manual, sendo neste caso necessario 0 acompanhamento por um dos
funcionarios do servico de referéncia.

A Sala de Leitura Geral destina-se a leitura, ndo sendo ai permitido qualquer trabalho de
grupo susceptivel de perturbar os restantes utilizadores e bem assim a alteragdo da
disposicéo do mobiliario existente.

Em é&rea propria encontra-se disponivel equipamento informatico para a realizagéo de
trabalhos pessoais, em regime de auto-servigo, pelos utilizadores interessados (vide
disposig¢des no art.® 27°).

Esta autorizado o uso de equipamento informatico portatil, de propriedade particular, desde
que a sua utilizacdo e instalagdo nao perturbe os restantes utilizadores e o normal
funcionamento da sala.

Artigo 19° - SALA INFANTO-JUVENIL

Espaco destinado prioritariamente ao publico infanto-juvenil onde, em livre acesso, se
disponibilizam fundos bibliograficos, ludoteca, equipamento audiovisual e informatico.

Espaco preferencial de realizagédo de actividades culturais € de promogao e incentivo a
leitura.

Jogos e demais material da ludoteca ndo poderdo ser requisitados para empréstimo
domiciliario, salvo em casos excepcionais devidamente fundamentados e autorizados
superiormente.

Relativamente a qualquer outra questdo omissa neste artigo, deverdo consultar-se 0s
artigos 23° (Empréstimo Domiciliario) e 27° (Acesso a Tecnologias de Informagéo).

-11 -
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Artigo 20° - SALA FIGUEIRENSE (FUNDO LOCAL)

A Sala Figueirense destina-se, exclusivamente, a recolha, conservagdo e difuséo de
bibliografia e de documentagao noutros suportes, relacionadas com a historia e actividades
do concelho.

N&o é permitida a requisigdo domicilidria da documentagao existente nesta sala, salvo em
casos devidamente fundamentados e providos de autorizagdo superior.

As fotocopias deverdo ser requisitadas e efectuadas pelos funcionarios em servico.

3.1- Toda a documentagdo dada a consulta nesta sala e que ndo seja pertenca do acervo
documental da BPMPFT, segue as regras de consulta e reprodugéo dos respectivos
Servigos.

A Sala Figueirense pode ter um horario préprio, adaptado aos recursos humanos
disponiveis.

CAPITULO VIl - DOS SERVIGOS PRESTADOS

Artigo 21° - INSCRIGAO

A inscri¢do, ou sua renovagdo, como utilizador da BPMPFT é condig&o para se usufruir dos
servigos de empreéstimo e de leitura de documentos de acesso condicionado (de reservados
elou literatura cinzenta), aplicando-se aos leitores individuais e aos leitores colectivos.

A admissdo como leitor individual faz-se mediante a apresentacdo de documento de
identificacdo — bilhete de identidade, cédula pessoal ou passaporte, este Ultimo em caso de
nacionalidade estrangeira — de que devera ser feita fotocdpia, bem como da respectiva ficha
de inscrigdo devidamente preenchida — Anexo A.1 do presente regulamento.

2.1- No acto de inscri¢do, o utilizador devera igualmente apresentar um comprovativo da
residéncia (carta de condugao com indicagdo de morada ou recibo actual de renda /
agua / luz / seguro / etc.). No caso do comprovativo ndo estar em nome proprio,
devera ser apresentado o original e entregue uma copia com declaragcdo de
autorizagéo ao leitor inscrito, assinada pelo nomeado no recibo.

2.2- Nos casos em que haja lugar a emissao de cartdo de leitor, devera ser entregue uma
fotografia a cores, tipo passe.

A inscrigao de leitores menores de 12 anos carece de autorizagdo ou responsabilizagao dos
pais ou encarregados de educagédo, que deverdo assinar a respectiva ficha de inscrigdo —
Anexo A.2 do presente regulamento — e apresentar um documento de identificagdo com
fotografia, de que devera ser feita fotocopia.

Para efeitos do presente regulamento s&o considerados leitores individuais da BPMPFT:

4.1- Leitores habitualmente residentes no concelho da Figueira da Foz:

-12-
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412
4.2-

4.2.1
422

4.3
431
432

4.4-

441

442

4.5-
4.5

4.6-
4.6.1

46.2

MUNICIPIO DA FIGUEIRA DA FOZ

A inscri¢éo € gratuita e valida por 5 anos, com emissao de cartao de leitor;
Requer a apresentagédo de comprovativo de residéncia.
Leitores que trabalham ou estudam no concelho da Figueira da Foz:

A inscrigéo € gratuita e valida por 2 anos, com emissao de cartao de leitor;

Requer a apresentacdo de comprovativo de matricula no estabelecimento de ensino
ou domicilio profissional na area do concelho emitido pela entidade empregadora;
devem apresentar ainda comprovativo de residéncia habitual.

Leitores que residem sazonalmente no concelho da Figueira da Foz:

A inscrigéo € gratuita e valida por 5 anos, com emissao de cartao de leitor;

Requer a apresenta¢do de comprovativos de residéncia no concelho e de residéncia
habitual.

Leitores com permanéncia esporadica no concelho da Figueira da Foz:

A inscrigdo fica sujeita ao pagamento de uma caugéo de 15,00€ (quinze euros) — ver
ainda ponto 5 — e ¢ valida por periodo igual ao de permanéncia, sem emisséo de
cartdo de leitor, devendo ser levantada até 31 de Dezembro do ano em causa;

Requer apresentagdo de comprovativo de permanéncia esporadica (Marina de
Recreio, Parque de Campismo, Hotel, etc.) e de documento de identificacdo com
fotografia.

Leitores da Biblioteca de Praia da Figueira da Foz:

A inscri¢do fica sujeita ao pagamento de uma caugdo de 10,00€ (dez euros) — ver
ainda ponto 5 - e é valida por periodo igual @ duragdo do funcionamento sazonal da
Biblioteca de Praia, sem emissao de cartdo de leitor, devendo ser levantada até 31
de Dezembro do ano em causa.

Leitores de consulta de reservados e/ou literatura cinzenta:

A inscri¢do € gratuita e vélida por tempo indeterminado, sem emissao de cartdo de
leitor;

Requer apresentacdo de comprovativo de residéncia habitual.

O valor das caugdes constante dos numeros 4.4.1 e 4.5.1, supra, serd actualizado
automatica e anualmente no més de Janeiro com um acréscimo de 0,50€ (cinquenta
céntimos).

5.1-

5.2-

O valor movimentado das caugdes é registado em documento préprio — anexo B do
presente regulamento — reflectindo todos os movimentos de entrada e saida de
caugoes.

Os movimentos de caugdes associados aos leitores referenciados nos nimeros 4.4 e
4.5 do presente artigo, terdo documentos proprios como suporte — Anexos C.1 e C.2
do presente Regulamento — emitidos em duplicado, com entrega do original aos
leitores.
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5.3- Se as caugdes ndo forem levantadas no prazo estabelecido (4.4.1 e 4.5.1), aquele
valor sera convertido em receita orgamental, sem prejuizo de a todo 0 momento ser
requerida comprovadamente a devolugéo pelo interessado;

5.4- A caugdo serd accionada sempre que se verificar dano ou extravio de documento
emprestado, sem que o leitor tenha procedido a sua substituicdo ou entrega de valor
para o efeito no prazo de trinta dias (veja-se ponto 10 do artigo 23°).

O servigo de empréstimo domiciliario € ainda considerado para instituicbes sedeadas no
concelho da Figueira da Foz. A admissdo como leitor colectivo faz-se mediante
apresentacdo de requerimento escrito, autenticado pela direccdo da entidade, que
funcionara como termo de responsabilidade. A concretizacdo da inscricdo implica ainda a
apresentacdo de NUmero de Identificagdo Fiscal e do comprovativo de domicilio fiscal
(recibo actual de renda / agua / luz / seguro / etc.).

6.1- A requisicdo de documentos fica condicionada a apresentagdo de autorizagdo
nominativa emitida pela instituicdo em nome de quem proceder a requisi¢do. No caso
das escolas, a autorizagdo sera obrigatoriamente emitida em nome de um professor.

6.2- Ainscricao é gratuita e valida por 5 anos, sem emiss&o de cartdo de leitor.

A inscricdo como utilizador individual ou colectivo implica a aceitacdo e o cumprimento do
presente regulamento, nomeadamente 0s prazos para a devolugdo de documentos e a
responsabilizagao pela conservagao dos documentos confiados.

Nos casos em que da inscricdo como leitor resulte um cartdo de identificacdo, o mesmo é
de natureza pessoal e intransmissivel.

8.1- O cartdo de leitor é valido pelos prazos estabelecidos no presente artigo, supra,
desde que se mantenham as condi¢bes de residéncia, trabalho e/ou estudo
presentes a data da sua emissé@o. O utilizador obriga-se a comunicar @ BPMPFT
qualquer alteracdo do seu enderego de residéncia, de local de trabalho ou de estudo.

8.2— Para recorrer ao servigo de empréstimo domiciliério é obrigatéria a apresenta¢do do
cartdo de leitor.

8.3—- Em caso de perda ou extravio do cartdo, o utilizador deve informar de imediato a
BPMPFT. A biblioteca ndo se responsabiliza pelo uso indevido que possa ser dado
ao cartao.

8.4— A emissao e actualizagao do cartdo de leitor sdo gratuitas.

Artigo 22° - LEITURA DE PRESENCA

A leitura de presenca é individual e silenciosa e efectuada nos espagos destinados para o
efeito, nomeadamente, Hemeroteca, Sala de Leitura Geral, Sala Figueirense e Sala Juvenil.

Para aceder aos fundos bibliogréaficos existentes em depdsito, devera o utilizador preencher
uma requisi¢ao individual.

As requisicdes de obras para consulta local deverdo ser efectuadas até quinze minutos
antes do encerramento publico da biblioteca.
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A excepcao da Hemeroteca, os livros e documentos retirados pelos utilizadores, nas zonas
de livro acesso, ndo poderdo ser colocados nas estantes, mas sim deixados sobre as
mesas. A sua reposi¢do no lugar sera da exclusiva competéncia do funcionario do sector.

A consulta de obras de acesso reservado ou de trabalhos académicos sem edigdo
comercial e outra literatura cinzenta, obriga a inscricdo como leitor da BPMPFT - veja-se o
disposto no artigo 21° (Inscri¢ao).

Artigo 23° - EMPRESTIMO DOMICILIARIO
O empréstimo domiciliario € um servico gratuito.
Sobre 0 acesso ao empréstimo domicilidrio veja-se o disposto no artigo 21° (Inscrigéo).

O empréstimo domiciliario faz-se mediante a apresentacédo do cartdo de leitor e a realizacdo
do respectivo registo pelo funcionario em servigo.

Os registos de empréstimo domiciliario sé poderao ser efectuados até quinze minutos antes
do horario publico de encerramento.

Podem ser requisitadas para empréstimo domiciliario todas as obras, a excepgao de:

a) Obras de referéncia;

O

c
d

)

) Obras raras;
) Obras unicas e de elevada procura;
)

Obras de valor bibliografico (12s edi¢bes, exemplares autografados pelo autor ou por
outrem consoante a notoriedade e importéncia relativa dos autografadores);

e) Obras em mau estado de conservagao;

f)  Obras consideradas como livro antigo (até 1850);

g) Obras pertencentes a secgéo de fundo local;

h) Obras que integrem exposi¢des bibliograficas;

i) Jornais (locais, regionais, nacionais) portugueses ou estrangeiros;
j) Legislagéo.

k) Documentagdo consignada a BPMPFT em regime de depésito.

O empréstimo domiciliario das obras referidas no ponto anterior considerar-se-a excepcional
e sujeito a apreciacdo especial, caso a caso, depois de devidamente fundamentado e
mediante pedido escrito dirigido ao responsavel que tutela a Biblioteca.
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A informacgédo sobre o nivel de acesso a que os documentos estdo sujeitos, consta do
respectivo registo bibliografico da base de dados bibliografica, sendo identificavel no
documento tanto quanto possivel.

7.1- As obras do acervo da BPMPFT nao autorizadas para empréstimo domiciliario estao,
tanto quanto possivel, assinaladas com um circulo vermelho junto a cota. Estas obras
sO poderéo ser requisitadas para leitura de presenca.

Cada utilizador individual podera requisitar até 5 (cinco) documentos em simulténeo,
excepto criangas menores de 12 anos de idade, para as quais 0 numero maximo de
documentos € de 3 (trés) e leitores com permanéncia esporadica no concelho, que apenas
podem requisitar1 (um) documento de cada vez.

8.1- O conjunto requisitado podera ser composto por documentos em varios suportes, até
um maximo de 3 (trés) livros, 3 (trés) revistas, 1 (um) audiolivro, 2 (dois) CD’s ou 2
(dois) DVD’s.

a) No caso dos audiolivros o empréstimo € feito na totalidade dos suportes
necessarios para cada obra, sendo contabilizados como documento Unico.

8.2- O periodo maximo de empréstimo para livros e revistas é de 15 (quinze) dias,
podendo as requisicdes ser renovadas por um novo periodo de 5 (cinco) dias, caso
os documentos n&o se encontrem reservados por outro utilizador.

8.3— No caso dos CD’s e DVD'’s, incluindo audiolivros, o periodo maximo de empréstimo é
de 7 (sete) dias, podendo verificar-se renovagdo por um novo periodo de 7 (sete)
dias.

8.4— As revistas podem ser requisitadas para empréstimo domiciliario para um maximo de
3 (trés) exemplares em simulténeo, salvo aquelas de data corrente.

Cada utilizador colectivo poderé requisitar até 10 (dez) documentos independentemente do
seu suporte:

9.1- Monografias e periddicos, por um periodo de 15 (quinze) dias, néo renovavel;
9.2- Documentos audiovisuais, por um periodo de 7 (sete) dias, ndo renovavel.
Cada utilizador é responsavel pelo estado de conservagédo e pelo extravio das obras que

lhe séo emprestadas. Em caso de perda ou dano da obra, o utilizador repora um exemplar igual
e em bom estado, no prazo de trinta dias, ou pagara o seu valor comercial no mercado para que
a biblioteca proceda a sua aquisigao.

10.1- No caso da obra se encontrar esgotada, o responsavel pela biblioteca podera
sugerir a aquisicdo de uma outra de igual valor comercial e de relevado interesse
para a instituicao.

11— O incumprimento dos prazos de devolugdo de documentos, para além da toleréncia, implica

as seguintes sangdes:
11.1- Alimpossibilidade de requerer novo empréstimo até regularizagdo da situagao.

11.2- A BPMPFT reserva-se o direito de recusar novo empréstimo a utilizadores que
tenham causado a perda, dano ou posse prolongada e abusiva de publicagoes.
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11.3- O eventual levantamento de impedimento de empréstimo a utilizadores que tenham
incorrido em algum dos delitos supra mencionados, fica condicionado a
formalizag&o por escrito da intengéo do utilizador.

Sempre que um leitor pretende uma obra que se encontre em empréstimo domiciliario pode
fazer a reserva na BPMPFT ou por telefone.

12.1- Cada utilizador pode reservar até 2 (dois) documentos em simulténeo.

12.2- Apos ter recebido informagdo da BPMPFT de que a obra se encontra disponivel, o
utilizador dispdem de 3 (trés) dias Uteis para a levantar. Findo este prazo, perde o
direito a reserva.

Artigo 24° - EMPRESTIMO INTERBIBLIOTECAS

A BPMPFT reconhece o servico de empréstimo interbibliotecas (EIB) como um processo
fundamental para encurtar disténcias e dificuldades de acesso e comunicagao entre bibliotecas e
utilizadores. Este servico destina-se assim por um lado a facilitar o acesso as colecgdes da
BPMPFT, em fungdo de pedidos de leitores de outras bibliotecas no pais e por essas bibliotecas
tramitados; e por outro a facilitar o acesso dos leitores da BPMPFT as colecgdes de outras
bibliotecas portuguesas.

1-

O servigo de EIB é reservado a leitores com cartdo da BPMPFT. Em casos excepcionais e
devidamente justificados este servigo podera ser prestado a outros utilizadores.

1.1- Os pedidos de empréstimo interbibliotecas dos leitores da BPMPFT devem ser
apresentados por escrito.

A consulta das obras cedidas por outras bibliotecas sera feita na sala de consulta do fundo
local da BPMPFT (Sala Figueirense), sempre que a biblioteca de origem interdite essa
consulta no exterior.

2.1- A consulta das obras emprestadas no exterior da BPMPFT é da responsabilidade do
leitor requisitante e obriga a assinatura de um correspondente termo de
responsabilidade — Anexo D do presente Regulamento.

O empréstimo de documentos a outras bibliotecas obedece aos principios do empréstimo
para leitura domiciliaria, excepto no que diz respeito ao prazo de devolugdo que pode ir até
20 dias, incluindo o tempo de correio, salvo se houver prorrogagéo devidamente autorizada.

Para efeitos de empréstimo interbibliotecas, a biblioteca requisitante é a Unica responsavel
pela conservacao e utilizagdo dos documentos emprestados, incluindo o cumprimento de
eventuais obrigacdes legais relativas a propriedade literaria, artistica ou cientifica das obras
protegidas. Verificando-se qualquer tipo de dano ou extravio, a instituicdo devera repor o
documento ou indemnizar a BPMPFT, sendo considerado para o efeito o valor real do
documento.

As tarifas relativas a prestagao deste servigo ndo séo aplicaveis a pedidos apresentados por

outras bibliotecas municipais, nem a pedidos de volume reduzido de outras bibliotecas que

também néo cobrem este servigo quando solicitadas pela BPMPFT. Estas tarifas ndo séo

igualmente aplicaveis aos pedidos dos leitores da BPMPFT sempre que as bibliotecas
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solicitadas para darem cumprimento a esses pedidos ndo exigirem pagamento. Nos
restantes casos aplicam-se as tarifas constantes da Tabela de Taxas e Tarifas da CMFF,
para documentos do acervo da BPMPFT e, nos casos de documentos solicitados a outras
bibliotecas, o leitor requisitante assumira todos os encargos inerentes ao seu fornecimento
estipulados pela biblioteca fornecedora.

Apos fornecimento dos documentos, nos casos de cedéncia de documentos da BPMPFT, a
regularizagdo das facturas pode ser feita por cheque dirigido ao Municipio da Figueira da
Foz ou por vale postal. Nos casos de documentos solicitados a outras bibliotecas, o leitor
requisitante liquidara os encargos respectivos directamente a biblioteca fornecedora.

A expedicao dos documentos, quer do fundo da BPMPFT quer de outras bibliotecas, é feita
em correio registado, sendo os diferentes volumes expedidos em correio separado.

A BPMPFT reserva-se o direito de ndo proceder ao empréstimo interbibliotecas nos casos
em que as entidades requisitantes ndo cumpram qualquer dos pontos do presente
regulamento ou sempre que os interesses dos seus utilizadores possam vir a ser
prejudicados.

Nos casos omissos, aplica-se o regulamento do servigo de empréstimo interbibliotecas da
Biblioteca Nacional de Portugal (BNP).

Artigo 25° - SECTOR DE REPROGRAFIA

E expressamente proibida a reproducéo integral de publicagdes portuguesas e estrangeiras,
de acordo com o Cédigo do Direito de Autor e dos Direitos Conexos e demais legislagao
aplicavel.

A BPMPFT possibilita a utilizagdo do servigo de fotocpias, devendo o utilizador preencher
uma requisicdo onde conste a sua identificagdo, a fonte bibliografica e as paginas que
deseja fotocopiar no caso de documentos de acesso condicionado, ou, nos restantes casos,
utilizar a fotocopiadora em regime de auto-servigco, para o que devera munir-se de um
cartéo especifico que pode solicitar junto da recepgéo.

Por dia, cada utilizador ndo podera solicitar um numero de fotocopias superior a 50
(cinquenta).

A fim de evitar riscos de degradagao progressiva das espécies bibliograficas submetidas a
acgdo intensa do equipamento de reprografia, ndo podem ser fornecidas cdpias nos
seguintes casos:

a) Espécies bibliogréficas publicadas até 1850.

) Imprensa local de 1850 a 1940.

c) Publicagdes periddicas encadernadas, de comprovado valor bibliogréfico e documental.
)

Manuscritos e outros documentos que, pelas suas caracteristicas possam degradar-se
por sujeicéo frequente a reprodugao.

e) Obras em mau estado de conservagao.
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O prego de cada copia € determinado pela autarquia e consta da Tabela de Taxas e Tarifas
da CMFF. Encontra-se igualmente afixado em local de acesso ao publico na BPMPFT.

O servigo de fotocdpias destina-se em exclusivo a reprodugéo de documentos pertencentes
a BPMPFT.

O envio de trabalhos de reproducao por correio, inclui 0 prego das cdpias solicitadas, bem
como o custo de embalagem e portes, e implica 0 envio a cobranga (pagamento
contra-reembolso).

A divulgacdo/publicagdo de imagens das espécies da BPMPFT so6 é legitima se a
reproducéo for requerida por escrito para esse efeito, dirigida ao responsavel pela gestao da
BPMPFT.

A reproducdo de obra sem edicdo comercial esta sujeita a verificagdo das condigoes
estabelecidas pelo respectivo autor — Anexo E do presente regulamento.

Artigo 26° - SECTOR DE AUDIOVISUAIS

O manuseamento do equipamento audiovisual é da exclusiva responsabilidade do
funcionario da sala.

A utilizacdo do equipamento audiovisual esta sujeita a marcagdo prévia a efectuar no
préprio dia para os utilizadores individuais.

Qualquer marcagdo em grupo devera ser feita com antecedéncia e ficara sujeita a
disponibilidade do espaco e do horario pretendidos.

O visionamento de filmes fica sujeito a classificacdo etdria da Inspecgdo-Geral das
Actividades Culturais, podendo o técnico responsavel, se assim o entender por persistir
qualquer duvida, reservar-se o direito de impedir o visionamento ou de pedir a apresentagao
do Bilhete de Identidade ao utilizador interessado.

Encontram-se a disposi¢ao dos utilizadores postos individuais para audi¢do de musica, bem
como écras para visualizagdo de DVDs.

Artigo 27° - ACESSO A TECNOLOGIAS DA INFORMAGAO

A BPMPFT disponibiliza gratuitamente a todos os utilizadores o0 acesso a equipamentos de
suporte das tecnologias de informacao, quer para auto-formagao quer para acesso a Internet,
bem como a possibilidade de ligagdo a Internet de computadores pessoais portateis dos
utilizadores.

A utilizagao dos computadores e demais equipamento de apoio informatico, disponiveis para
auto-formagao, esta sujeita a inscrigdo prévia, feita no proprio dia, e para uma utilizagéo de
duragdo maxima de 2 (duas) horas. Caso ndo se verifique a existéncia de utilizadores em
espera, o utilizador podera continuar a servir-se do computador por um novo periodo de 1
(uma) hora.
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2.1- A auséncia do posto de trabalho por um periodo superior a 15 minutos sera
considerada abandono podendo, na auséncia de computador livre, ser ocupado por
outro utilizador em lista de espera.

A BPMPFT também disponibiliza gratuitamente a todos os utilizadores o acesso a Internet
mediante inscricdo prévia, feita no proprio dia e mediante apresentagéo de documento de
identificagdo. Os postos de consulta da Sala de Audiovisuais destinam-se, exclusivamente,
a utilizagdo por maiores de 14 anos.

3.1- Para dois destes postos, € possivel fazer-se inscricdo/marcagao prévia por telefone
no proéprio dia, confirmando até uma hora antes do periodo de reserva. Nestes postos
cada utilizacdo néo devera exceder os 60 minutos.

3.2- Nos restantes postos de acesso a Internet cada utilizagdo devera ser inferior ou igual
a 30 minutos, podendo ser renovada por igual periodo no caso de néo se verificar fila
de espera.

3.3- Sempre que necessario, pode ser solicitada a gravacdo em disquete, de ficheiros
retirados da Internet, ao funcionario que estiver no atendimento da Sala de
Audiovisuais.

A BPMPFT disponibiliza igualmente aos utilizadores da Sala Infanto-Juvenil o acesso a
Internet mediante inscri¢do prévia, feita no proprio dia. Estes postos de consulta destinam-
se, preferencialmente, a utilizadores com idade até 14 anos.

41— Nestes postos, cada utilizagdo ndo devera exceder 30 minutos, podendo ser
renovada por igual periodo no caso de nao se verificar fila de espera.

4.2- Nao é permitida a utilizagdo de meios de armazenamento removivel (disquetes, CD’s,
chaves-USB, etc.) nestes postos. Sempre que necessario pode ser solicitada a
gravagéo de ficheiros naqueles suportes, ao funcionario que estiver no atendimento
desta sala.

A utilizagdo é gratuita e devera servir para pesquisa de informacao de @mbito educativo,
informativo e recreativo. Assim, e com o intuito de criar um ambiente seguro e amigavel
para todos, € proibida a consulta de conteidos potencialmente ofensivos. Estes contetidos
incluem-se nas seguintes categorias:

a) Racismo e Odio: sites que denigram determinados grupos ou promovam a
superioridade de qualquer grupo;

b) Sexo: sites que apresentem actos ou actividades sexuais, incluindo exibicionismo,
assim como sites que remetam para estes;

c) Violéncia: sites que incitem & violéncia ou apresentem conteudos de violéncia
excessiva e ofensiva.

Dada a existéncia de conteudos controversos e/ou potencialmente ofensivos, os
responsaveis por menores de idade devem acompanha-los e orientd-los na utilizagao da
Internet.

A BPMPFT n&o se responsabiliza pelos arquivos pessoais eventualmente gravados nos
discos rigidos ou deixados no ambiente de trabalho dos computadores.
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8- E proibida a instalacdo ou remog&o de software e/ou hardware dos computadores.

9- E proibida a alteragdo das configuraces dos equipamentos (ambiente de trabalho,
software, hardware, pastas e arquivos de sistemas).

10- Qualquer anomalia detectada no equipamento informatico deve ser comunicada ao
funcionario de servigo.

11— E proibida toda a tentativa de abuso ou intrus&o no sistema informatico da BPMPFT.

12- A consulta nos postos informaticos, de contelidos que contenham registos sonoros obriga
ao uso de auscultadores, que sao disponibilizados pela BPMPFT.

13- A consulta da Internet pode ser realizada através de computadores portateis dos
utilizadores, ndo sendo prestada qualquer assisténcia técnica. Nos casos em que essa
utilizagdo exija a ligagéo por cabo a rede informatica da BPMPFT, os utilizadores deverédo
ser portadores do respectivo cabo de ligagao.

14— A BPMPFT tem disponiveis, para venda, meios de armazenamento removivel, bem como
impressOes, a cores e apenas a preto, disponibilizando ainda o servigo de digitalizacdo de
documentos impressos, de acordo com a Tabela de Taxas e Tarifas da CMFF.

14.1 Pode ser solicitada a impresséo de trabalhos, levantando-a no atendimento dos
respectivos sectores, onde deverdo ser pagas todas as folhas impressas, de acordo
com a Tabela de Taxas e Tarifas da CMFF.

15— Ao desrespeitar a presente politica o utilizador da BPMPFT pode perder os privilégios de
utilizacdo do servigo de acesso a Internet, de todos os servigos da BPMPFT ou ser alvo de
acgéo judicial.

16— A legislagdo prevé pesadas penas para a criminalidade informatica. A biblioteca ndo se
responsabiliza por eventuais infrac¢des praticadas no acesso a sites da Internet, nem pela
utilizagdo abusiva de conteudos dai retirados.

Artigo 28° - SERVICO EDUCATIVO DA BIBLIOTECA

O servigo educativo é um servico da BPMPFT que disponibiliza ao publico em geral e a
comunidade escolar em particular, um conjunto de iniciativas ludico-pedagdgicas de caracter
multidisciplinar que visam o enriquecimento social, cultural e afectivo do individuo, assumindo-se
como um recurso educativo da comunidade e um interlocutor privilegiado no contacto com as
escolas do concelho no desenvolvimento de trabalho em parceria.

1-  Visando a promogéo do livro e fomentando o gosto pela leitura, considera igualmente a
difuséo da informac&o e da cultura sob todas as suas formas.

2- Através da Agenda mensal de animacao cultural, divulgam-se as actividades educativas,
culturais e recreativas, organizadas por este servico e abertas a participagéo da populagéo,
nomeadamente: exposi¢des, conferéncias, debates, encontros com escritores, acgdes de
formacao, entre outras.
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No ambito da formacdo de leitores, este servico promove acgdes de divulgacdo das
colecgdes, espacos e servigos disponibilizados pela BPMPFT e organiza visitas guiadas a
biblioteca, direccionadas para grupos.

As visitas guiadas devem ser requeridas por escrito e superiormente autorizadas.

Artigo 29° - BIBLIOTECA DE PRAIA

A biblioteca de praia € uma extensdo da BPMPFT que visa fomentar a leitura recreativa em
tempo de férias, promovendo também a realizagdo de outras actividades culturais. O seu
funcionamento rege-se pelas seguintes normas:

1-

A consulta de livros e jornais, bem como a utilizagao de jogos e outros materiais usados nas
actividades promovidas pela biblioteca, € gratuita, sendo os livros passiveis de empréstimo
e as publicagdes periddicas apenas de leitura de presenga.

Cada leitor pode requisitar 1 (um) livro, de cada vez, durante 5 (cinco) dias, sendo o
empréstimo passivel de renovagéo.

O emprestimo de livros é efectuado mediante inscrigdo e entrega de caugéo, conforme
estabelecido no ponto 4.5 do artigo 21°. Para efectuar a inscrigdo é necessaria a
apresentacdo de bilhete de identidade ou outro documento de identificacdo com fotografia.
O valor da caugao é reembolsado no final do periodo de inscri¢do pretendido, sempre que
se verificar 0 bom estado de conservagdo dos livros devolvidos ou de acordo com o
estabelecido no ponto 4.5.1 do referido artigo. No caso de ser necessario o reembolso
antecipado, o pedido deve ser apresentado com 1 (um) dia de antecedéncia.

As criangas menores de 12 anos de idade podem utilizar o espago da biblioteca sempre que
acompanhadas pelos pais ou outros encarregados de educagdo. A sua inscricdo para
utilizacdo do servigo de empréstimo requer a assinatura de termo de responsabilidade pelo
respectivo encarregado de educagdo, que deverd ainda apresentar um documento de
identificacdo com fotografia e cujos principais dados ficam registados na inscri¢ao.

A esplanada da biblioteca de praia destina-se exclusivamente a leitura de presenga e as
actividades organizadas por esta biblioteca.

O periodo de funcionamento sazonal e o horario de atendimento ao publico praticado por
este servigo sao fixados anualmente pela CMFF.

CAPITULO IX - DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 30° - SANGOES

A danificagéo do patrimonio da biblioteca ou 0 ndo cumprimento das normas estabelecidas,
implicam a perda do direito de utilizacdo dos servigos e a indemnizagao pelos danos causados.
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Artigo 31° - FINS

N&o podera ser feito qualquer empréstimo ou cedéncia de espagos e equipamentos para a
realizagao de actividades que néo estejam de acordo com os objectivos definidos pela BPMPFT.

Artigo 32° - CASOS OMISSOS

Os casos omissos no presente regulamento serdo resolvidos pelo Presidente da Cémara
Municipal ou Vereador com competéncias delegadas.

Artigo 33° - NORMA REVOGATORIA
O presente regulamento revoga o precedente regulamento da BPMPFT.

Artigo 34° - ENTRADA EM VIGOR

O presente regulamento entra em vigor no dia imediatamente a seguir ao da sua aprovagéo em
Assembleia Municipal.
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Municipio da Figueira da Foz
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

FICHA DE INSCRICAO DE LEITOR
Leitor N (a preencher pelos servicos da BPMPFT):

Nome (completo):

Morada (completa):

Céd. Postal - Localidade
Documento de Identificagéo: Ne:
Profisséo :
Habilitacbes Literarias :
Data de Inscrigdo / Renovagéo (riscar o que ndo interessa): _ /[ __

Tomei conhecimento e comprometo-me a cumprir as normas estabelecidas no Regulamento

Interno da Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas.

Assinatura
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Municipio da Figueira da Foz
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

Sala Infanto-Juvenil

FICHA DE INSCRIGAO DE LEITOR com idade inferior a 12 anos
Leitor N (a preencher pelos servicos da BPMPFT):

De acordo com o Regulamento Interno da Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas,

autorizo que 0 meu educando (nome completo),

de anos de idade, proceda a inscricao nessa Biblioteca com vista a possivel requisicao de
material bibliografico ou audiovisual, num nimero maximo de trés exemplares, comprometendo-me

a respeitar os prazos de empréstimo estabelecidos.

Morada (completa):

Céd. Postal - Localidade

Documento de Identificacéo: Ne:

O Encarregado de Educacao:

Figueira da Foz, de de 20__

livros e revistas: 15 dias — renovagéo: 5 dias

CD’s e DVD's: 7 dias — renovacao: 7 dias
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Municipio da Figueira da Foz
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

FOLHA DE CONTROLO DE CAUGOES - inicial

Ne /20  BPMPFT
Caucao Valor Designacao Data Data Saldo
0 Entrada Saida
Figueira da Foz, , de ,de20
Assinatura Assinatura

(Funcionario)

(Responsavel)




FOLHA DE CONTROLO DE CAUCOES - de continuagéo

Municipio da Figueira da Foz
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

Ne /20  BPMPFT
Caucao Valor Designacao Data Data Saldo
° Entrada Saida
Figueira da Foz, , de ,de20__
Assinatura Assinatura

(Funcionario)

(Responsavel)
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Municipio da Figueira da Foz
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

ORIGINAL
Caucao N° /20 BPMPFT
Leitor: / Perman. Esporadica
residente em
, portador do BI n® ,
emitido em , por , comprometo-me a cumprir as regras

estabelecidas no Regulamento Interno da BPMPFT.

Figueira da Foz, , de ,de 20

Assinatura

Em cumprimento do n2? 4.4, do art? 212 do Regulamento Interno da Biblioteca Publica Municipal
Pedro Fernandes Tomés, entrego a importancia de 15,00€ (quinze euros) como caugao referente a

requisicao de documentos em empréstimo domiciliario.

Figueira da Foz, __ de de20
Assinatura Recebi
(Requerente) (Funcionario)
Devolvemos a , a importancia de
, correspondente a caucdo entregue nestes
Servicos em , referente a requisicdo de documentos em empréstimo
domiciliario.
Figueira da Foz, __ de de 20__
Assinatura Recebi

(Funcionario) (Requerente)
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Municipio da Figueira da Foz
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

Biblioteca de Praia

ORIGINAL
Caucao N° /20 BPMPFT — Praia
Leitor: / Bib. Praia
residente em
, portador do BI n® ,
emitido em , por , comprometo-me a cumprir as regras

estabelecidas no Regulamento Interno da BPMPFT.

Figueira da Foz, , de ,de 20__

Assinatura

Em cumprimento do n? 4.5, do art? 212 do Regulamento Interno da Biblioteca Publica Municipal
Pedro Fernandes Tomas, entrego a importéncia de 10,00€ (dez euros) como caugao referente a

requisicdo de documentos em empréstimo domiciliario.

Figueira da Foz, __ de de20
Assinatura Recebi
(Requerente) (Funcionario)
Devolvemos a , a importancia de
, correspondente a caugdo entregue nestes
Servicos em , referente a requisicdo de documentos em empréstimo
domiciliario.
Figueira da Foz, __ de de20
Assinatura Recebi

(Funcionario) (Requerente)
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Municipio da Figueira da Foz
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

Servico de Empréstimo Interbibliotecas

CONSULTA EXTERNA DE OBRAS - TERMO DE RESPONSABILIDADE

(Nome)

leitor n® da BPMPFT, declara que para os devidos efeitos tomou conhecimento e se
compromete a respeitar as normas estabelecidas no Regulamento Interno da Biblioteca Publica
Municipal Pedro Fernandes Tomas e as disposi¢ées da Biblioteca

relativamente a utilizacdo dos documentos

cedidos em regime de empréstimo interbibliotecas.

Tomei conhecimento e comprometo-me a cumprir as normas estabelecidas por Regulamento da
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas.

Assinatura
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Municipio da Figueira da Foz
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

Sala de Fundo Local — Sala Figueirense

AUTORIZACAO DE REPRODUCAO DE OBRAS / TRABALHOS ACADEMICOS
SEM EDICAO COMERCIAL

Titulo da obra:

Organismo / Instituicao a que foi submetida:

Nome completo do autor:

Morada do autor:

Contacto (telefone / e-mail):

Autorizacdo de reproducdo quando solicitada pelo publico (seleccionar uma das opgdes que se

seguem):

» Autorizo a reprodugao na integra

»  Autorizo a reprodugéo parcial, de:
Seccoes, capitulos, sumarios, etc.

Resumos e paginas de diferentes unidades

» Na&o autorizo qualquer reprodugéo

Figueira da Foz, __ de de20

Assinatura




