DEPARTAMENTO DE URBANISMO Capitulo: T Seccdo: 1
Edicdo: A  Revisao: 1

MANUAL DE Data: 29/09/2009
PROCEDIMENTOS Pagina 1 de 3
iNDICE
I - INTRODUGAO
1.1 — indice

1.2 — Organizagéao, Revisao e Distribuigdo do Manual de Procedimentos
1.3 — Simbologia Utilizada nos Procedimentos

1.4 — Operagdes Urbanisticas e Respectivos Procedimentos

Il - PROCEDIMENTOS
2.1 — Informacao Prévia
2.2 — Comunicacao Prévia
2.3 — Licenciamento

2.4 — Autorizagao de Utilizagédo

lll - MODELOS

Mod. 01 — Informacéo Prévia

Mod. 02 — Comunicacao Prévia

Mod .03 — Licenciamento

Mod .04 — Pedido de Emissao de Autorizacao de Utilizacao / Alteracao

Mod .05 — Emisséao de Alvara de Construgcéao

Mod .06 — Informagéo de Inicio de Trabalhos

Mod .07 — Prorrogacéo do Alvara de Licenca/Admissdo de Comunicagéo Prévia/Licenca Especial para
Conclusao de Obras

Mod .08 — Prorrogagao do Prazo

Mod .09 — Substituicao de Titular/Técnico/Industrial

Mod .10 — Pedido de Ocupagéao da Via Publica

Mod. 11 — Licenciamento - Renovagéo

Mod .12 — Licenga Especial de Ruido

Mod. 13 — Assuntos Varios

Mod. 14 — Juncéo de Elementos

Mod. 15 — Depdsito da Ficha Técnica

Mod. 16 — Pedido de Dispensa/Reducao de Taxas

Mod. 17 — Pedido de Vistoria

Mod. 18 — Pedido de Inspecg¢ao a Elevadores

Mod. 19 — Pedido de Atribuicdo de N de Controlo Veterinario

Mod. 20 — Registo de Actividade Industrial

Mod. 21 — Registo de Estabelecimentos de Alojamento Local

Mod. 22 — Autorizacao de Instalacao de Infra-Estruturas de Suporte das Estag6es de Radiocomunicagdes

Mod. 23 — Pedido de Certidao

Mod. 24 — Certidao de Destaque

Imp-01-01 Aprovado



DEPARTAMENTO DE URBANISMO Capitulo: T Seccdo: 1
Edicdo: A  Revisao: 1

MANUAL DE Data: 29/09/2009
PROCEDIMENTOS Pagina 2 de 3
iNDICE

Mod. 25 — Pedido de Certidao de Propriedade Horizontal

Mod. 26 — Minuta da Memdria Descritiva da Constituicdo em Regime de P.H.
Mod. 27 — Minuta de Certidao de Compropriedade

Mod. 28 — Pedido de Fotocépias/Consulta de Processo

Mod. 29 — Recepcao Proviséria/Definitiva das Obras de Urbanizacao

Mod. 30 — Caracteristicas da Obra

Mod. 31 — Estatistica — Quadro de Areas

Mod. 32 — Mapa de Acabamentos

Mod. 33 — Declaracdo de Adjudicagéao

Mod. 34 — Declaracao Destino Final dos Residuos de Construgdo e Demolicdo
Mod. 35 — Minuta de Garantia Bancaria

Mod. 36 — Aviso Anexo | — Licenciamento

Mod. 37 — Aviso Anexo Il — Comunicacao Prévia

Mod. 38 — Aviso Anexo Il — Parecer Prévio ou Autorizagdo de Operagdes Urbanisticas
Mod. 39 — Aviso Anexo VI — Realizacdo de Operacdes Urbanisticas

Mod. 40 — Aviso Anexo X — Entidades Publicas Promotoras de Operacdes Urbanisticas

IV - NORMAS DE INSTRUCAO DOS PROCESSOS

NIP 01 — Informagéo prévia relativa a obras de urbanizagao

NIP 02 — Informagéo prévia sobre obras de edificacao

NIP 03 — Informacé&o prévia sobre obras de demoligao

NIP 04 — Informacé&o prévia sobre alteragéo da utilizagao

NIP 05 — Informagao prévia sobre outras operagdes urbanisticas
NIP 06 — Comunicacao prévia de obras de urbanizacao

NIP 07 — Comunicagao prévia de obras de edificacao

NIP 08 — Comunicacéo prévia de obras de demolicdo

NIP 09 — Comunicagao prévia de trabalhos de remodelagao de terrenos
NIP 10 — Comunicacao prévia de operagdes urbanisticas

NIP 11 — Licenciamento de obras de urbanizacao

NIP 12 — Licenciamento de obras de edificacao

NIP 13 — Licenciamento de obras de demoligdo

NIP 14 — Licenciamento de trabalhos de remodelagéo de terrenos
NIP 15 — Alvara de obras de urbanizagéao

NIP 16 — Alvara de obras de edificacao

NIP 17 — Alvara de obras de remodelacao de terrenos

NIP 18 — Autorizacao de utilizacao e alteracao de utilizacao

Imp-01-01 Aprovado



DEPARTAMENTO DE URBANISMO Capitulo: T Seccdo: 1
Edicdo: A  Revisao: 1

MANUAL DE Data: 29/09/2009
PROCEDIMENTOS Pigina 3 de 3
iNDICE

NIP 19 — Certiddo de destaque de parcela

NIP 20 — Informacao prévia de operagdes de loteamento

NIP 21 — Comunicagao prévia de operacgdes de loteamento

NIP 22 — Licenciamento de operagdes de loteamento

NIP 23 — Pedido de dispensa/reducao de taxas

NIP 24 — Registo de actividade industrial

NIP 25 — Autorizagao de instalagéo de infra-estruturas de suporte das estagdes de radiocomunicagdes
NIP 26 — Certiddo de Propriedade Horizontal

V — OUTROS ELEMENTOS NECESSARIOS A INSTRUGAO DOS PROCESSOS
IMPRESSOS ESTATISTICOS - INE

Q1 — http://webing.ine.pt/public/downloadfiles.aspx?idfile=1003

Q2 — http://webing.ine.pt/public/downloadfiles.aspx?idfile=1004

Q3 — http://webing.ine.pt/public/downloadfiles.aspx?idfile=1005
Q4 - http://webing.ine.pt/public/downloadfiles.aspx?idfile=1006
Q5 - http://webing.ine.pt/public/downloadfiles.aspx?idfile=1007

Q6 — http://webing.ine.pt/public/downloadfiles.aspx?idfile=1008

DECLARACOES PREVIAS - DGAE/DGE
1 — Estabelecimentos Comerciais e de Servicos
2 — Estabelecimentos de Restauracéo e Bebidas

http://www.dgae.min-economia.pt/

Imp-01-01 Aprovado



